LIBREOFFICE CALC DERS NOTU
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LibreOffice Calc acildiginda ekranin Uist
bélimuinde Sekmeli Menii (Serit Menil)
bulunur. Sekmeli menude komutlar
yaptiklariise gére gruplandiritmistir.

Calcilk agildiginda genellikle Baslangic
sekmesi aktiftir. Bu sekmede en sik
kullanilan komutlar yer alir.

Baslangic Menusii

Baslangic meniisi, calisma sirasinda en
cok ihtiyag duyacagimiz aracglarin
bulundugu bolimdur. Hicrelere yazdigimiz
verileri dizenlemek, bicimlendirmek ve
daha anlasilir hale getirmek icin kullanilir.

Baslangic mentsunde baslica suislemler
yapilabilir:

o Kes, Kopyala ve Yapistir: Bir
hlcredeki veriyi baska bir yere tasimamizi
veya ¢ogaltmamizi saglar.

e Yazi tipi ve yazi boyutu: Hlcrelerdeki
yazilarin gérinimund ve buyukligunu
degistirir.

e Kalin, italik ve alti gizili: Yazilara farkli
bicimler vermemizi saglar.

e Yazive hiicre rengi: Yazinin rengini
veya hlcrenin arka plan rengini
degistirmeyi saglar.

e Hizalama: Hucre icindeki verilerin
sola, ortaya veya saga hizalanmasini
saglar.

e Sayi bigimleri: Sayilari para birimi,
yluzde, tarih gibi farkli bicimlerde
gostermeyi saglar.

e Hicreislemleri: Hlcrelerin
gorinuimuna ve dizenini degistirmeye
yardimci olur.

e Siralama ve filtreleme: Verileri belirli
bir dizene gore siralamamizi veya
istedigimiz verileri gorintilememizi saglar.

Kisacasi: Baslangic menus(, calisma
sayfamizi diizenlemek ve bicimlendirmek
icin en sik kullandigimiz araglari igerir.

Dosya Meniisii

Dosya meniisi, olusturdugumuz Calc
dosyasinin kendisiyle ilgili islemleri yapmak
icin kullanilir. Bu menuden:



¢ Yeni bir calisma dosyasi
olusturabiliriz.

o Daha once kaydettigimiz bir dosyayi
acabiliriz.

e Calismamizi kaydedebiliriz.

e Dosyayi farkli bir adla veya farkli bir
konuma Farkli Kaydet secenegiyle
kaydedebiliriz.

e Dosyayl PDF olarak disa
aktarabiliriz.

e Belgenin yazdirma onizlemesini
goruntuleyebiliriz.

e Calisma sayfasini yazdirabiliriz.

¢ Dosyanin ozelliklerini inceleyebilir ve
Calc'tan cikabiliriz.

Unutma: Baslangic menulsu daha ¢ok
calisma sayfasinin igerigiyle, Dosya
menusu ise dosyanin kendisiyle ilgili
islemler igin kullanilir.

Diger Meniiler

Ekle: Calisma sayfasina resim, grafik, sekil,
metin kutusu, baglanti ve benzeri 68eler
eklemek igin kullanilir.

Diizen: Satir, situn ve hlcrelerin
yerlesimiyle ilgili islemlerin yani sira
calisma sayfasinin dizenlenmesinde
kullanilan araglari igerir.

Veri: Verileri siralama, filtreleme, gruplama
ve Uzerinde cesitli veri islemleri yapma
araclariniicerir.

Gozden Gegir: Yazim denetimi, aciklamalar
ve gcalisma Uzerinde yapilan degisiklikleri
inceleme gibi araclariicerir.

Gorinuam: Calc ekraninin nasil
gortunecegini belirlememizi saglar.
Yakinlastirma, arag cubuklari ve ekran
gorunUumu gibi secenekler burada bulunur.

Eklenti: Calc'a sonradan eklenen ek
ozelliklere ve eklentilere ulasmakiigin
kullanilir.

Araglar: Yazim denetimi, secenekler,
Ozellestirme ve gesitli gelismis ayarlara
ulasmamizi saglar.

ONEMLI KAVRAMLAR

Hicre: Satir ve sutunlarin kesistigi
kutucuklardir. Calc'ta veriler hicrelere
yazilir.

Satir: Calisma sayfasindaki yatay hlicre
dizileridir. 1, 2, 3, 4... seklinde sayilarla
gosterilir.

Situn: Calisma sayfasindaki dikey htcre
dizileridir. A, B, C, D... seklinde harflerle
gosterilir.

Hiicre Adresi: Bir hucrenin galisma
sayfasindaki yerini belirtir. Once siitun
harfi, sonra satir numarasi yazilir. Ornegin
B4, B sttunu ile 4. satirin kesistigi hucredir.

Formiil Cubugu: Secili hiicrede bulunan
veriyi veya formull gérmemizi ve
dizenlememizi saglayan bolimdur.
Ornegin =A1+B1 gibi bir formiil burada
goruntulenebilir.

Calisma Sayfasi: Verilerimizi girdigimiz,
hesaplamalarimizi yaptigimiz satir ve
sutunlardan olusan calisma alanidir. Bir
Calc dosyasinda birden fazla calisma
sayfasi bulunabilir.

Sayfa Sekmesi: Calisma sayfalari arasinda
gecis yapmamizi saglar. Ekranin altindaki
Sayfa1, Sayfa2... gibi sekmelerdir.

Etkin Hiicre: O anda secili olan ve veri girisi
yapabilecegimiz hlcredir. Etrafinda belirgin
bir cerceve bulunur.

Boylece gorseldeki A1 hlicresi Uzerinden “A
sUtun, 1 satir > hlicre adresimiz A1” diye
gosterince ¢ocuklar cok rahat kavrar.

OTOMATIK DOLDURMA

Otomatik Doldurma, Calc'ta belirli bir
siraya gore devam eden verileri tek tek
yazmadan hizli bir sekilde olusturmayi
saglayan ozelliktir.

Ornegin bir hiicreye 1, altindaki hiicreye 2
yazalim. Daha sonra bu iki hlicreyi birlikte
secip secimin sag alt kosesindeki
doldurma tutamacini asagi dogru
surukledigimizde Calc sayilarin arasindaki
dlizenialgillarve:122>3>4~>5-6...




seklinde devam ettirir.

Calc yalnizca birer artan sayilar degil, farkli
oruntdleri de devam ettirebilir:

2,4-6,8,10...

5,10~ 15, 20, 25...

10, 20 > 30, 40, 50...

Pazartesi, Sali > Carsamba, Persembe...
Ocak, Subat > Mart, Nisan...

Onemli: Calc'in sayilarin nasil devam
edecegini anlayabilmesi icin genellikle ilk
iki degeri yazip ikisini birlikte segmemiz
gerekir. Yalnizca 1 yazip surtklemek,
istedigimiz sayi dizisini olusturmayabilir.

Kisaca: Otomatik Doldurma, Calc'in veriler
arasindaki oruntiyu fark ederek seriyi
bizim yerimize devam ettirmesidir.

100 Pazartesi Ocak Ogrenci 1
95 Sali Ogrenci 2

0 ~NOO O WNRE

1
2
3
4
5
6
7
8

Etkinlik 1) Yukaridaki 6rnekte otomatik
doldurma islemi A sutunundaki veriler igin
yapilmistir. Diger sttunlar otomatik
doldurma islemi sonuglarini tahmin ediniz.
Eger bilgisayarda uygulama sansiniz varsa
uygulayiniz.

Etkinlik 2) Asagida simgeleri goriilen
bicimlendirme dugmelerinin adini ya da
gorevini yaziniz.
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CALC ICIiN VERI TURLERI (SAYI BiCiMI)
Calc'ta hucrelere metin, sayi, tarih, saat
gibi farkli turlerde veriler girebiliriz. Hlcreye
girdigimiz sayilarin ekranda nasil
goriunecegini ise Sayi Bigcimi
secenekleriyle belirleyebiliriz.

Ornegin bir hiicreye 0,25 yazdigimizda bu
degeri %25 olarak gosterebiliriz. Hlicredeki
deger degismez, yalnizca géosterim bicimi
degisir.

Sayi Bigcimleri

Genel: Calc'in varsayilan bigimidir. Girilen
veriyi 6zel bir bicim uygulamadan gosterir.

Sayi: Sayisal degerleri gostermekicin
kullanilir. Ondalik basamak sayisi gibi
ozellikler dlzenlenebilir.

Ornek: 1250,50

Yiuzde: Sayiyi yuzde bigciminde gosterir.
Ornek: 0,25 » %25

Para Birimi: Sayisal degerleri para birimiyle
birlikte gosterir.

Ornek: 250 » £250,00

Tarih: Girilen degeri tarih bigciminde gosterir.
Ornek: 27.09.2026

Saat: Girilen degeri saat biciminde gosterir.
Ornek: 14:30

Bilimsel: Cok blyuk veya ¢ok klicUk sayilari
daha kisa bigcimde gostermeyi saglar.
Ornek: 1.000.000 > 1E+06

Kesir: Ondalikli sayilari kesir seklinde
gosterebilir.

Ornek: 0,5~ 1/2

Mantiksal Deger: Bir durumun dogru veya
yanlis oldugunu ifade eden degerlerin
gosteriminde kullanilr.

Ornek: DOGRU / YANLIS

Metin: Hucreye girilen degerin metin olarak
degerlendirilmesini saglar. Sayi yazilsa bile
Calc bunu hesaplamalarda kullanilacak bir
sayl olarak degerlendirmez.

Onemli! Sayi bigimi, hiicredeki degeri
degistirmek zorunda degildir; degerin
ekranda nasil gosterilecegini belirler.
Ornegin:

0,5~ %50 > 2 Bu Uc¢ gosterim farkli gortinse
de ayni sayisal degeri ifade edebilir.



